门头沟区科技项目经费预算编制指南

（一）设备费：是指在项目（课题）实施过程中购置或试制专用仪器设备，对现有仪器、设备进行升级改造，以及租赁外单位仪器设备而发生的费用。承担单位应当严格控制设备购置费支出，对使用市财政性科技经费购置的仪器、设备，优先使用北京地区（首都科技条件平台）的开放共享资源，通过协作共用的方式解决，如确需购买，须按政府采购的有关要求执行，所购置的仪器设备在有限保障本单位科研活动的基础上开放共享。

编制预算时，应提供仪器设备相应性能、功能等技术指标要求，用途和数量估算等，依据目前市场上同类产品价格提出预算（与科研内容的关联性要在任务书中体现）。

材料费：是指在项目（课题）实施过程中消耗的各种原材料、辅助材料等低值易耗品的采购及运输、装卸、整理等费用。此科目需遵照政府采购相关要求。

    编制预算时，应提供材料用途和数量概算并依据目前市场上同类产品价格提出预算（购买单位价值较高的材料与科研内容的关联性要在任务书中体现）；对低值易耗品只需提供大致的总金额不用列出明细项（总计超过5万元的低值易耗品需要付采购清单）。

测试化验加工费：是指在项目（课题）实施过程中由于承办单位自身的技术、工艺和设备等条件的限制，委托或与外单位合作（包括课题承办单位内部独立经济核算单位）进行的检验、测试、化验、加工、计算、试验等费用。委托测试化验加工需签订合同协议等。

    编制预算时，应提供测试化验加工内容清单（包括次数估算、价格等），以及测试化验加工单位的遴选依据。

出版/文献/信息传播/知识产权事务费：是指在项目（课题）实施过程中，需要支付的出版费、资料及印刷费、专用软件购买费、文献检索费、专业通信费、专利申请及其他知识产权事务等费用。

    资料印刷费参照《北京市市级行政事业单位印刷费管理办法》执行。出版、资料印刷费合计超过2万元以上，进行政府采购，提供政府采购一家报价。论文版面费按照北京市规定的论文发表补助标准进行审核，国内1000元/篇、国外3000元/篇。文献检索费、专业通信费，以网页截图报价，年卡需要摊销；租用卫星专用光纤传输数据附报价单。购买专用软件、图书、数据需提供报价单。知识产权事务费参照北京市知识产权局发布的《北京市专利申请资助金管理办法》，已获得专利资金资助的不得重复申报。

劳务费：是指在项目（课题）实施过程中支付给项目（课题）组成员、项目（课题）组临时聘用人员等的劳务性费用。项目（课题）临时聘用人员的社会保险补助纳入劳务费科目中列支。财政供养人员不得列支劳务费。劳务费的开支标准参照国家及北京市有关规定执行。编制预算时，应对支出对象在项目研究中承担的不同任务，按项目组成员、临时工、实习生和外籍人员等类别，提供发放标准和工作时间估算。

咨询费：是指在项目（课题）实施过程中支付给临时聘请的咨询专家的费用。咨询费不得支付给参与项目（课题）研究及管理相关的工作人员。咨询费的开支标准参照国家及北京市有关规定执行。编制预算时，应提供咨询工作计划有关情况（包括专家的人数、次数估算）和咨询费发放标准。

    会议形式咨询：高级职称800元/人·天，其他专业技术人员500元/人·天；会期超过两天，高级职称400元/人·天，其他专业技术人员300元/人·天。通讯形式咨询：高级职称60-100元/人·次，其他专业技术人员40-80元/人·次。

（七） 审计费：计算基数：项目总经费在100万元（含）以下的为3000元；100万元以上500万元（含）以下的为5000元；500万元以上1000万元（含）以下的为8000元；1000万元以上的为10000元。
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